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                                                                  УТВЕРЖДЕНО
                                                                постановлением Администрации                                     

                                                        Краснолиманского муниципального округа                    

                                                          Донецкой Народной Республики

                                                         от_____________№______

ПОЛОЖЕНИЕ

о Комиссии по рассмотрению материалов о присвоении почетного звания «Почетный гражданин Краснолиманского муниципального округа»
1. Общие положения
1.1. Комиссия по рассмотрению материалов о присвоении почетного звания «Почетный гражданин Краснолиманского муниципального округа» (далее - Комиссия) является коллегиальным совещательным органом, созданным 
в Администрации Краснолиманского муниципального округа Донецкой Народной Республики с целью обеспечения объективного подхода к рассмотрению ходатайств и документов о присвоении почетного звания «Почетный гражданин Краснолиманского муниципального округа» (далее - звание Почетный гражданин) и подготовки мотивированных заключений по выдвинутым кандидатурам 
на присвоение звания Почетный гражданин.
1.2. В своей деятельности Комиссия руководствуется законодательством Российской Федерации, Донецкой Народной Республики, нормативными правовыми актами Краснолиманского муниципального округа, Положением о почетном звании «Почетный гражданин Краснолиманского муниципального округа», настоящим Положением о Комиссии по рассмотрению материалов о присвоении почетного звания «Почетный гражданин Краснолиманского муниципального округа».

1.3
Материально-техническое обеспечение деятельности Комиссии осуществляет Администрация Краснолиманского муниципального округа Донецкой Народной Республики (далее - Администрация округа).

2. Основные задачи Комиссии
2.1. Рассмотрение ходатайств о присвоении почетного звания «Почетный гражданин Краснолиманского муниципального округа» и проверка                                    на соответствие представленных документов, поданных инициаторами, указанными в пункте 2.1. раздела 2 Положения о присвоении почетного звания «Почетный гражданин Краснолиманского муниципального округа», утвержденного решением Краснолиманского муниципального совета Донецкой Народной Республики первого созыва от 04.04.2025 № I-40/159. 
2.2. Принятие решения о поддержании ходатайства о присвоении звания Почетный гражданин либо об отклонении ходатайства о присвоении звания Почетный гражданин. 
2.3. Принятие решения о возврате на доработку ходатайства и приложенных 
к нему документов о присвоении звания Почетный гражданин.

2.4. Подготовка протокола заседания и заключения Комиссии                                   для дальнейшего предоставления его Главе муниципального образования Краснолиманский муниципальный округ Донецкой Народной Республики (далее – Глава муниципального образования) с ходатайством и прилагаемыми к нему документами для разработки и внесения на заседание Краснолиманского муниципального совета Донецкой Народной Республики (далее - Краснолиманский муниципальный совет) проекта решения о присвоении звания Почетный гражданин.

3. Права Комиссии
3.1. Комиссия имеет право: 
3.1.1. Осуществлять взаимодействие с представителями Администрации округа, депутатами Краснолиманского муниципального совета Донецкой Народной Республики (далее - депутаты), предприятиями, учреждениями, организациями различных форм собственности, общественными объединениями по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии.
3.1.2. Приглашать на заседания Комиссии представителей предприятий, учреждений, организаций различных форм собственности, депутатов, общественных объединений, направивших ходатайство.
3.1.3. Приглашать на заседания Комиссии Главу муниципального образования и председателя Краснолиманского муниципального совета Донецкой Народной Республики (далее - председатель муниципального совета).
3.1.4. Запрашивать от органов местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций различных форм собственности, их должностных                     лиц необходимые для своей деятельности дополнительные материалы                                 и документы.

4. Состав Комиссии

4.1. Состав Комиссии утверждается постановлением Администрации Краснолиманского муниципального округа Донецкой Народной Республики. 

4.2
Комиссия формируется в составе не менее 5 человек                                           из представителей органов местного самоуправления Краснолиманского муниципального округа, депутатов, известных и пользующихся авторитетом жителей Краснолиманского муниципального округа, общественных деятелей, работников (ветеранов) производства, образования, культуры, здравоохранения                      и других сфер деятельности. 
4.3
Работой Комиссии руководит председатель Комиссии, 
а при его отсутствии – заместитель председателя Комиссии. Секретарь Комиссии организует делопроизводство Комиссии. Представители данных должностей являются членами комиссии.
4.4. Председатель Комиссии: 
4.4.1. Организует работу и проводит заседание Комиссии.
4.4.2. Дает поручения членам Комиссии. 
4.4.3. Принимает участие в голосовании.
4.4.4. Подписывает протоколы заседаний Комиссии. 
4.4.5. Подписывает заключение по результатам рассмотрения ходатайства, иные документы, связанные с деятельностью Комиссии.
4.5. Заместитель председателя Комиссии: 
4.5.1. Во время отсутствия председателя Комиссии исполняет                                      его обязанности.
4.5.2. Принимает участие в голосовании.
4.5.3. Дает поручения в пределах своей компетенции.
4.6. Секретарь Комиссии: 
4.6.1. Информирует членов Комиссии о месте и времени проведения очередного заседания, обеспечивает их необходимыми информационными материалами.
4.6.2. Организует делопроизводство Комиссии. 
4.6.3. Ведет протокол заседания Комиссии. 
4.6.4. Принимает участие в голосовании. 

4.6.5. Подписывает протоколы заседаний Комиссии. 
4.6.6. Обеспечивает рассылку протоколов заседаний Комиссии.
4.6.7. Готовит и направляет заключение Комиссии по результатам рассмотрения ходатайства Главе муниципального образования.
4.6.8. Контролирует выполнение принятых Комиссией решений.

4.6.9. В случае отсутствия секретаря Комиссии по уважительным причинам (болезнь, отпуск и т.п.) его обязанности могут быть возложены на одного 
из членов Комиссии.
4.7. Члены Комиссии имеют право:
4.7.1 Знакомиться с документами и материалами Комиссии, непосредственно касающимися деятельности Комиссии.
4.7.2. Принимать участие в голосовании по всем рассматриваемым вопросам. 
4.7.3. Выносить на рассмотрение Комиссии вопросы и предложения, отнесенные к сфере деятельности Комиссии, участвовать в обсуждении вопросов и принятии решений по ним. 
4.7.4. Член комиссии обязан сообщить о возникновении личной заинтересованности, которая может привести к конфликту интересов, а также принять меры по предотвращению или урегулированию такого конфликта, в том числе заявить о самоотводе на время голосования.
5. Порядок работы Комиссии
5.1. Заседание Комиссии проводится в соответствии с повесткой, которая готовится секретарем Комиссии. 
5.2. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости. 
5.3. Комиссия рассматривает поступившие ходатайства и на основании представленных документов анализирует заслуги кандидата на звание Почетный гражданин, его вклад в развитие Краснолиманского муниципального округа. 
5.4. Ходатайства и предоставленные к ним документы в соответствии                               с пунктом 2.1. раздела 2 Положения о присвоении почетного звания «Почетный гражданин Краснолиманского муниципального округа», утвержденного решением Краснолиманского муниципального совета Донецкой Народной Республики первого созыва от 04.04.2025 № I-40/159, рассматриваются Комиссией в течение 10 рабочих дней со дня поступления всех необходимых материалов.
5.5. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует 
не менее половины ее членов. 
5.6. Комиссия может принять следующие решения: 
5.6.1. Поддержать ходатайство о присвоении звания Почетный гражданин. 
5.6.2. Отклонить ходатайство о присвоении звания Почетный гражданин.
5.6.3. Вернуть на доработку ходатайство и прилагаемые к нему документы 
о присвоении звания Почетный гражданин.
5.7. Решение Комиссии принимается не менее 2/3 голосов членов Комиссии, присутствующих на заседании, путем открытого голосования.

В случае равенства голосов - голос председательствующего на заседании Комиссии является решающим. 
5.8. Заседание Комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем и секретарем Комиссии. 

5.9. Протокол заседания доводится до членов Комиссии в течении 3-х рабочих дней. 
5.10. На основании решения Комиссии секретарем Комиссии оформляется заключение для предоставления Главе муниципального образования.
5.11. Комиссия при необходимости может запросить дополнительную информацию на кандидата о присвоении звания Почетный гражданин.

5.12. По приглашению председателя в заседании Комиссии могут принимать участие инициаторы (их представители), направившие ходатайство о присвоении звания Почетный гражданин.
5.13.
Ходатайства и прилагаемые к ним материалы о присвоении звания Почетный гражданин могут быть отозваны исключительно инициаторами, первоначально внесшими данные документы. Отзыв ходатайств может быть произведен в любое время до рассмотрения вопроса о присвоении звания Почетный гражданин на заседании Краснолиманского муниципального совета.

5.14.
В случае отказа от рекомендации к присвоению звания Почетный гражданин, Комиссия возвращает документы инициатору ходатайства                                     с соответствующим заключением.

5.15
В заседании Комиссии с правом совещательного голоса могут принимать участие Глава муниципального образования и председатель Краснолиманского муниципального совета.

9. Ответственность
За законность и обоснованность принятых решений ответственность несет председатель Комиссии; за качественное ведение делопроизводства – секретарь Комиссии.

                                                                     УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации Краснолиманского муниципального округа Донецкой Народной Республики

от_____________№______

СОСТАВ

Комиссии по рассмотрению материалов о присвоении почетного звания «Почетный гражданин Краснолиманского муниципального округа»

Грибанов 
заместитель Главы Администрации Краснолиманского
Александр Петрович
муниципального округа Донецкой Народной Республики, председатель Комиссии
Гутник 
управляющий делами Администрации 
Ольга Сергеевна 
Краснолиманского муниципального округа Донецкой Народной Республики, заместитель председателя Комиссии
Рыбина 
начальник отдела по развитию территории 
Людмила Васильевна 
Администрации Краснолиманского муниципального округа Донецкой Народной Республики, секретарь Комиссии 
Члены комиссии:
Отрудько 
депутат Краснолиманского муниципального совета
Александр Сергеевич 
Донецкой Народной Республики первого созыва, по              согласованию

Шулепов 
депутат Краснолиманского муниципального совета

Александр Викторович 
Донецкой Народной Республики первого созыва, по              согласованию

